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               Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


THÔNG BÁO

V/v trả bằng tốt nghiệp, cấp lại bản sao bằng tốt nghiệp
và chỉnh sửa thông tin trên bằng tốt nghiệp
Căn cứ “Quy định về thủ tục hành chính  đối với sinh viên, ban hành theo Quyết định số 558/QĐ-ĐHTM ngày 19/8/2013 của Hiệu trưởng Trường Đại học Thương mại”;
Để tạo điều kiện thuận lợi cho sinh viên và các bộ phận chức năng giải quyết tốt thủ tục hành chính, Trường quy định cụ thể trả bằng tốt nghiệp, cấp lại bản sao bằng tốt nghiệp và chỉnh sửa thông tin trên bằng tốt nghiệp như sau:

I/. Cấp lại bản sao từ sổ gốc bằng tốt nghiệp; chỉnh sửa thông tin trên văn bẳng, 
chứng chỉ

1. Thời gian tiếp nhận hồ sơ.

Các buổi chiều từ thứ 3 đến thứ 6 hàng tuần 

2. Hồ sơ

Để được giải quyết, sinh viên phải nộp đúng, đủ các giấy tờ sau:

2.1. Trường cấp bản sao bằng tốt nghiệp từ sổ gốc:

- Đơn yêu cầu (theo mẫu)

- Bản sao bằng tốt nghiệp hoặc Quyết định tốt nghiệp (nếu có)

2.2. Chỉnh sửa thông tin trên văn bằng; chứng chỉ:

- Đơn yêu cầu (theo mẫu)

- Văn bằng, chứng chỉ đề nghị chỉnh sửa (bản gốc)

- Quyết định cho phép thay đổi hoặc cải chính hộ tịch, xác định lại dân tộc, xác định lại giới tính đối với trường hợp  chỉnh  sửa văn bằng, chứng chỉ do thay đổi hoặc cải chính hộ tịch, xác định lại dân tộc, xác định lại giới tính;

- Giấy khai sinh đối với trường hợp chỉnh sửa văn bằng, chứng chỉ do bổ sung hộ tịch, điều chỉnh hộ tịch, đăng ký lại việc sinh, đăng ký khai sinh quá hạn;

- Các tài liệu minh chứng văn bằng, chứng chỉ bị ghi sai do lỗi của cơ quan cấp văn bằng, chứng chỉ.

3. Thời gian giải quyết và trả kết quả

- Kết quả giải quyết hồ sơ trong thời hạn 5 ngày làm việc kể từ ngày tiếp nhận đầy đủ hồ sơ hợp lệ.

- Khi đến nhận kết quả sinh viên phải xuất trình thẻ sinh viên (nếu có) và chứng minh nhân dân.

II/ Trả bằng tốt nghiệp 

1. Thời gian: Các buổi chiều từ thứ 3 đến thứ 6 hàng tuần.

2. Hồ sơ cần có: 

- Quyết định tốt nghiệp

- Thẻ sinh viên (nếu có) và chứng minh nhân dân.
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