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QUY PINH

V2 vige thye tip va lam t8t nghiép ddi véi sinh vién lién thong giira trinh do
trung cAp véi trinh 3 dai hoc hinh thire vira l1am vira hoc
nim hoc 2021 - 2022

Can cir Quyét dinh sé 18/2017/QD-TTg ngay 31/05/2017 ciia Thi tuéng Chinh phi
“Ouy dinh vé lién théng gitka trinh dj trung cdp, trinh dp cao ding véi trinh dg dai hoc”;

Can ctr Quyét dinh sé 756/QD-DHTM ngay 05/07/2018 ciia Hi¢u truéng truong
Dai hoc Thuong mai ban hanh “Quy dinh vé dao tao dai hoe vira lam vira hoc theo
nguyén Iy hé thong tin chi trong truong Dai hoc Thuong mai”;

Cin cir Quyét dinh s 01/QD-DHTM ngay 02/01/2019 ciia Hiéu truéng Trudng Dai
hoc Thuong mai vé viéc “Ban hinh chiong trink déo tgo lién théng tir trung cdp lén dai
hoc cdc chuyén nganh theo hé thong tin chi”;

Trén co s& ké hoach gidng day, hoc tip cia timg hoc ky, Trudmg quy dinh vige
thyc tip va lam t6t nghiép nhu sau:

1. Péi twyng di thye tép va lam tét nghiép khéa hoe

Sinh vién lién thong gifra trinh d0 trung cép véi trinh d¢ dai hoc hinh thirc vira
lam vira hoc dép tmg yéu ciu vé thdi gian ddo tao toan khéa hoc quy dinh tai Khoén 3,
Piéu 5 Quyét dinh sé 756/QD-DHTM-DT ngay 05 thang 7 ndm 2018 cia Hiéu trudng
Trudng Pai hoc Thuong mai va diéu kién di thyc tép, 1am tét nghiép khéa hoc tai Muyc 2
cua Quy dinh nay.

2. Ditu kién di thye tip va lam t6t nghiép khéa hoc

- Piéu kién di thyc tap tdng hop: sinh vién phai tich lily téi thiéu 52 tin chi thudc
chuong trinh dao tao cia chuyén nganh ma sinh vién dang theo hoc tinh dén thoi diém
di thyc tip tong hop;

- Didu kién lam khéa luén tdt nghi€p: sinh vién phai tich liy t6i thiéu 52 tin chi
thudc chuong trinh dAo tao ciia chuyén nganh ma sinh vién dang theo hoc va dat béo céo
thyc tap tong hop tinh dén thoi diém di 1am khéa lugn tét nghiép.

3. Quy dinh vé thyc tip tdng hep, thye tip va lam khéa lugn tét nghigp

3.1. Déi véi thyee t3p tong hop

Sinh vién di thyc tép téng hop 4 tuin tai céc loai hinh doanh nghiép/td chirc (don
vi thye tép) theo huéng dan cia khoa quan 1y.

Tai don vj thyc tip, sinh vién phai vén dung céc kién thirc, k¥ nang d3 dugc trang
bj theo nganh/chuyén nganh dio tao vao tim hiéu va tiép tuc hoe tir thyc tidn hoat aang,f,_/'




kinh doanh ciia don vj thye tip theo linh virc cu thé clia chuyén nganh dio tao, tryc tiép
tham gia vao mét sé cong viée tai bd phan thye tap theo phin cong ciia don vj tiép nhén
thuc tdp dé rén luyén thuc té va tim hidu siu hon vé céc linh vic thugc chuyén nganh
dao tao & dom vi thuc tép, phét trién khé ning phét hién vén dé tir thye té kinh doanh ciia
don vi thyre tip dé dé xudt huéng khoa ludn tdt nghiép & giai doan 2 ciia dot thyc tép va
1am tt nghiép (ngi dung cu thé theo quy dinh ciia khoa qudn Iy).

Két thic dgt thuc tap tbng hop, sinh vién phai viét Béo cdo thyc tip téng hop
(theo m&u quy dinh ciia céc khoa quan Iy), trong d6 sinh vién phai phat hién, 48 xuft
duge tir 2-3 vén dé cin nghién ciru 1m d& tai khéa lugn tét nghiép. Nhitng vén dé djt ra
c6 tinh thoi sy cdp thiét cAn gidi quyét tai noi thyc tip va phdi phi hgp v6i
nganh/chuyén nganh dio tao ciia sinh vién. Béo cdo thyc tip téng hop duge trinh by
theo qui dinh vé& Huéng dén thye tip t6t nghiép ciia khoa, cb ddu xéc nhén ciia don v
thire tap.
3.2. Divdi thuec tdp va lam khda lu@n tot nghiép

Sinh vién dii didu kién 1am khéa luéin 6t nghiép (theo Muyc 2 ciia Quy dinh nay) s&
duge giao d& tai lam khéa ludn t6t nghiép. Sinh vién tiép tuc thyc tép 8 tuin tai cic logi
hinh doanh nghiép/td chirc da thyre tip tong hgp dé hoan thanh khéa luin theo quy dinh cuia
céc khoa quan ly. Khéa ludn tét nghiép duge trinh by theo qui dinh khung & cuong khéa
lufin tit nghiép ciia khoa.

Két thic dot thyc tip va 1am khoéa luén t6t nghiép, sinh vién phéi ndp céc san
phim sau:

1) Bé cuong chi tiét c6 phé duyét cia gidng vién huéng dén;

2) Bén thao ndi dung khéa ludn c6 bit tich sira chita ciia gidng vién huéng dan
(dugc kep hodic déng lai thanh 1 tip theo quy dinh ctia khoa quin 1y);

3) 2 ban khéa luén chinh thirc dirge déng theo quy dinh ciia khoa quén ly.

Luu y: Sinh vién tdp hop cdc san phdm trén vao 1 tii dung, c6 ghi ré Ho va Tén
sinh vién, md sinh vién, gidng vién hudémg dén va ngp cho by mén theo thai gian quy dinh.
4. Quy dinh vé phén cong gido vién hwémg dén lam t6t nghiép

Tt ca céc giang vién chuyén nganh da hét thoi gian tip sy déu du didu kién duge
phan cong huéng din sinh vién thyc tip va viét bdo céo thyc tip tng hop. Viéc huéng
din thye tép va viét bio céo thyc tap tong hop dugc thyc hién theo timg 16p v6i sb
lirgng sinh vién tuong duong 16p hanh chinh. Gidng vién dugc phdn cong phdi lén lop
huréng dén bdo cdo thue tdp téng hop cho sinh vién theo lich quy dinh cua Nha trudng
va ¢d trdch nhigm huéng dén, gidi dép cde thie mde cia sinh vién trong sudt 4 tudn

thuc 1dp tong hop.g,




Dé dam bao chit hrgng cua khéa ludn tét nghiép va ciin cir vao vin ban huéng
din ciia B Gido duc & Pao tao, Trudmg quy dinh s6 lrgng khéa ludn tbt nghiép téi da
duge 1 gidng vién huéng din cing mot thoi diém nhu sau:

- GS/PGS/TS/giang vién chinh va tuong duong: 25;

- Giang vién tir 5 nim c6 trinh 9 thac si: 18;

- Giang vién duéi 5 nim: Céc gidng vién trinh d§ Tién si dugc huéng din tdi da
7 khéa luin; Thac si va giang vién d4 thyc hién va nghiém thu thanh cong d& tai cdp
trudmg duge huéng din t6i da 5 khéa lufn; céc gidng vién khic néu di diéu kién theo
d4nh gi4 cia bd mén c6 thé xem xét hiréng din khéng qua 3 khéa ludn;

- Giang vién dang di hoc: 7,

Trén co s& quy dinh nhu trén, Truéng céc khoa quén Iy sinh vién cin cir ké
hoach cbng thc clia céc bd mon vi chitc danh ciia gidng vién timg b mon trong khoa dé
phan céng sé lugng khéa lujn tét nghiép duge huéng din cho timg b§ mén cho phi
hop. Truémg céc bd mén chiju tréch nhiém phén cong giing vién huéng dén cho timg
sinh vién trén co s& dinh mirc quydinhv&diéuk:iénihuctécﬁabﬁmﬁn. Trudng hop
con sinh vién chira c6 gidng vién huéng din, Truéng céc khoa bdo cédo Ban Gidm hifu
dé giai quyét.

5. Quy dinh vé danh gi4 két qui 1am t6t nghiép
5.1. Pdnh gid két qua thuc 13p tong hop

- Béo co thyre tép tdng hop do 2 gidng vién chém (theo thang diém 10) theo sy phin
cong cia khoa va b mén. Céc quy dinh vé diém chim va xit Iy két qua ciia 2 giang vién
chém theo quy dinh v& hoat ddng khao thi clia Trromg va quy dinh hi¢n hanh ciia B Gido
duc va Dao tao.

- Béo céo thyc tip tong hop duge tinh twong duong bing 1 hoc phén 3 tin chi.
Sinh vién c6 béo céo thy tap tdng hop khong dat (dudi diém 4) phai 1am lai dén khi dat

méi duge giao d& tai lam khéa lugn tbt nghigp. Sinh vién c6 bo cdo thyc tép khong dat
hoc dat mérc D, D* ¢6 nhu cu céi thién diém phai lim don nfp cho phong Quén Iy dao
tao theo th¥i gian quy dinh.
5.2. Ddnh gid két qué khda lugin ot nghigp

- M3i khéa luan tét nghiép duoc 2 gidng vién chdm dgc 1dp theo thang diém 10
(trong d6 ¢ gidng vién huéng din va mit gidng vién khéc c6 thim nién it nhét 5 nim
cong tic theo phé duyét clia Trudng khoa trén co s danh séch gidng vién chdm khéa

luén tai Quyét dinh giao nhiém vy chdm khéa lugn tét nghi¢p do Hiéu truémg quyét ,
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dinh); Céc quy dinh vé diém chim va xir 1y két qua ciia 2 gidng vién chim theo quy dinh vé
hoat dong khio thi ctia Trnrdmg va quy dinh hién hanh ctia B Gido duc va DPiao tao..

- Khéa ludn tét nghiép duge tinh twong duong béng 1 hoe phén 7 tin chi. Sinh vién
c6 khéa luan tt nghiép khong dat (dudi didm 4) hoac dat mirc D, D* ¢6 nhu céu ci thi¢n
diém phai lam lai vao dot thyc tap tiép theo. Sink vién c6 nhu cdu lam lgi khéa hugn 16t
nghiép dé cdi thién diém phdi thay doi tén dé tai khoa ludn theo mgt trong cdc hudng dé
1ai da dé xudt & bdo cdo thue tdp rc‘;':r:g hop.

6. Xét tot nghigp va bé giing

- Sinh vién dugc nha trudng xét va cong nhén tt nghiép khi 6 dii cde diéu kién
theo Piéu 21, Chuong 4, Quyét dinh sé 756/QD-DPHTM ngay 05/7/2018 cia Hiéu
truémg Trudmg dai hoc Thuong Mai “Quy dinh vé dao tao dai hoc hinh thirc vica lam
vira hoc tai Truong dai hoc Thuong mai'';

- Sinh vién du diéu kién t6t nghiép dng thdi gian thiét ké ciia khéa hoc nhung
mudn hodin xét tt nghiép dé hoc va thi cii thién diém phai lam don xin hoéin xét t6t
nghiép (theo miu trén website: daotao.tmu.edu.vn) giri Phong Quén Iy dao tao chim
nhit trrée thoi gian dy kién xét tot nghiép 2 tuan.

- Sinh vién di didu kién tét nghiép mudn so véi thdi gian thiét ké 3 n&m cia khéa
hoc phai 1am don xin xét tot nghiép (theo miu trén website: daotao.tmu.edu.vn) giri
Phong Quén 1y dio tao chim nhét trude thdi gian dy kién xét t6t nghiép 2 tudn (fwu ¥:
dom xét tét nghiép phdi cé xdc nhén ciia chinh quyén dia phuwong noi cu tril).

7. T chirc thye hién

Sinh vién va céc don vi trong trudng c6 trich nhiém thyre hién cdc cong viée sau:
7.1 Trdach nhiém ciia sinh vién:

Sinh vién di diéu kién thye tip phai thyc hién ding ndi dung cong viéc va tién
d6 thoi gian trong bang Phu luc kém theo Quy dinh nay.

7.2. Cdc khoa qudn Iy sinh vién

- Phan céng giAng vién huéng din sinh vién thyc tdp tong hop va ndp danh séch
phin céng cho phong Quén 1y dao tao;

- Chii tich Hoi ddng khoa td chirc bién soan: Huéng din thyc tip tong hop, d&
cuong béo céo thyc tip tdng hgp, tiéu chi va thang diém dénh gia béo céo thye tip té:_lg
hop, khung Dé cuong khéa lujn tét nghiép, tiéu chi va thang diém dénh gi4 khéa lugn
tt nghiép va théng qua Hoi ddng khoa, ndp vé& Ban Gidm hiéu (qua phdng Quén Iy ddo
tao) dé Truomg quan Iy va kiém tra thyc hién. Céc khoa, bd mén thuge khoa phai chip
hanh khung huéng dén d4 dugc duyét;

- Té chirc chim béo céo thirc tip tdng hop cho sinh vién, ndp két qua chim (ban
in) v& phong Quan Iy dio tao va nhdp diém béo co téng hop ciia sinh vién 1én phan

mém theo 16p hoc phén tir tai khoan nhép diém cia khoa,,
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- Phn céng sb lugng khoéa luin tdt nghiép duge huéng dén cho timg by mon;

- Phé duyét tén d& tai khoa luan, danh sich gidng vién huéng din khéa lugn tbt
nghiép theo quy dinh va ndp danh sich phén céng cho phong Quin ly déo tao (ban in va
file mém);

- Quan ly sinh vién thye tip theo quy ché;

- D& nghj danh sich hdi ddng chAm khéa luan tét nghiép 1én Ban Gidm higu
(théng qua Phdng Quan 1y d3o tao) dé ra Quyét dinh giao nhiém vy chém khéa lugn tét
nghiép cho timg khoa;

- Té chire chAm khéa lugn, phé duyét va ndp két qua chim (bén in) cho phong
Quén Iy dao tao; nhip diém Khéa ludn ciia sinh vién 1én phin mém theo 16p hoc phén tir
tai khoén nhép diém ctia Khoa;

7.3. Cdc bg mén

- Chuéin héa tén dé tai khéa luén cho sinh vién;

- Phén cdng gido vién dii didu kién dé huéng din sinh vién lim khoa lujn tét nghiép;

- Lip va np danh sich phan céng gido vién di diéu kién huéng din (theo quy
dinh) cho khoa phé duyét; '

- Bo mén va giang vién huéng din sinh vién 1am tot nghiép chju trdch nhiém
quan Iy chuyén mén va quén 1y sinh vién dugc phén cng huéng din t6t nghiép;

- Lép danh séch gidng vién chim khéa lufn tét nghiép, ndp cho Khoa quén ly dé
trinh Ban Gi4m hiéu phé duyét;

- Trién khai chdm béo cdo thyc tap tdng hop va khéa ludn tét nghiép, ding théi
gian va céc yéu cdu khéc clia quy dinh nay.

7.4. Phong Quan Iy dao tgo

- Phbi hgp véi céc khoa chuyén nganh @2 Ién lich huéng din béo céo thyc tip
téng hop cho sinh vién theo timg hoc ky;

- Lap danh séch sinh vién du diéu kién di thyc tip tdng hop, danh séch sinh vién
du diu kién lam khé6a ludn t6t nghiép giri céc khoa quan Iy;

- Nhan don xin l1am lai/cai thién diém béo céo thyc tép tdng hop/khéa ludn tht
nghiép cia sinh vién, 14p danh séch giri khoa quén ly;

- Trién khai, kiém tra ni dung v theo di tién d¢ thyc hién céc cdng viéc theo

quy ché;
- Téng hp va béo cdo Ban Gidm hiéu céc cdng viéc phai thyc hién theo diing ké hoach;
- Téng hop danh séch gidng vién huéng din va chdm khéa Iugn tét nghiép; 1am
quyét dinh trinh Ban Gidm hiéu phé duyét;
- Hoan chinh danh séch va d& nghi xét t6t nghiép cho sinh vién theo quy ché;
- Chun bj in bing t6t nghiép ddm béo theo diing lich bé giang.
- T4 chirc tdng két va bé gidng khéa hocy
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7.5. Trung tdm Céng nghé thong tin

- Phéi hgp cling Phong Quén 1y dio tao chuén bj td chirc cho sinh vién lam tét
nghiép, xét tdt nghiép;

- Phéi hop véi Phong Khao thi va Pam bao chit lugng gido dyc trong viée
chuyén diém Ién phin mém; in bang diém t&t nghiép khéa hoc;

- Phéi hop véi Phong Céng tic sinh vién trong viéc hoan thién cc théng tin lién
quan dén cc diéu kién xét tét nghiép cia sinh vién;

- Phéi hop v6i c4c phang ban c6 lién quan dé dam bao tién @6 thye hién 1am bt
nghiép cudi khéa cho sinh vién theo diing ké hoach.

7.6. Phong Khdo thi va Ddm bdo chit liegng gido duc
- Hoan thién va chuyén dir liéu diém 1én phin mém;
- In Phiéu diém t6t nghiép khéa hoc.

7.7. Cdc phong quan Iy chirc nang khdc

- Céc phong: Cong tic sinh vién, Phép chév&Thmhta,Hénhnhfnhtﬂnghqp,Ké
hoach-Tai chinh, Quén trj v& co s& vat chit, Khu néi tri sinh vién va Thir vién cin cir
vdo nhiém vy duge giao hoan thanh céc cong viée c6 lién quan, tao diéu kién thusn lgi
dé viéc 1am tdt nghiép cling nhu viéc ra trudmg cia sinh vién dugc thye hién ding tién
d6 theo ké hoach;

- Trong qué trinh thyc hién quy dinh niy, néu c6 vén dé gi phét sinh, @& nghj cic
don vj phan 4nh cho Ban Gidm hiéu (qua phong Quén Iy dio tao) & cé quyét dinh xir Iy
kip thor. 4,

Noi nhén:

- Ban Gi4m hiéu (4é quan ly va chi dao);

- Nhur myc 7 (dé thyc hién);
- VT (88 hru tri).




PHU LUC

NOI DUNG CONG VIEC, THOI GIAN VA CAC PON V] TO CHUC THUC HIEN KE HOACH THUC TAP
VA LAM TOT NGHIEP DOI VOI SINH VIEN LIEN THONG GITU'A TRINH PO TRUNG CAP VOI TRINH BQ PAI HOC
HINH THUC VUA LAM VUA HQC CHO NAM HOQC 2021-2022

; Sinh vién/ cdc don vj td chirc Ghi chi
N¢i dung cbng vie Thdi gian thyc hign thye hign |
Nép déliuang béo cdo thvcigﬂip tong hop (TTTH),
khung dé cuong khéa luéin 0t nghiép, tiéu chi va thang
didn ddnh pid khéa ludn t3tnghibp vé Ben gikm it | L ruocneiy (ML ERIEaS e ine et
(qua phong QLDT)
Xay dyng lich huéng dén béo céo TTTH va 1ap danh
sach SV du didu kién di TTTH, giri cac khoa chuyén Truéce ngay 07/12/2021 | Phong Quan 1y dao tao
nganh, cép gidy gi6i thidu sinh vién lién hé thyc tép.
Théng béo ké hoach thyc tip, va t0 chirc hudéng din e
béo céo thyre tip tdng hop cho sinh vién, 08-10/12/2021 Khoa chuyén nganh va sinh vién
Nop danh sich phén cong gidng vién huéng dén béo Chém nhét n
céio TTTH cho phong QLDT 13,f12f202f&y Khonchayangtoh
Sinh vién di thyc tp tdng hop 4 tudn 13/12/2021 dén : 3
07/01/2022 Sinh vién, GV huéng din
Sinh vién ndp béo céo thye tip ton cho kho
hhvibe i i b 07/01/2022 Khoa chuyén nganh v sinh vién
To chh'l.gi:hém bio cg.u thyre tép tong hop va ndp két
qué chim (ban in) vé phdng QLDT. Nhép diém Chém nhét ngay
BCTTTH Jén phin mém tir tai khodn nhdp diém cia 13/01/2022 Khoa & B§ mdn chuyén ngich

khoa.

Sinh vién nhfin d€ tai 42 dugc Khoa phé duyét va giso
vién huéng din khéa lugn tdt nghiép

13-14/01/2022

Sinh vién, GV huéng dfin

Nhén don xin 1am lai hofic cai thién diém béo céo
TTTH cia SV.

17-21/01/2022

Phong Quéan ly déo tao
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Sinh vién/ céc don vj td chirc

TT Noi dung cOng vige Ghi chi
g Thoi gian thye hign e Mg
Sinh vién di 1am khéa lufn t3t nghiép 8 tuin
10 17/01/2022 dén o
25/03/2022 Sinh vién va GVHD
11 | Nop danh séch phéin céng gidng vién huéng din KLTN Chféim nhéit ngy
(ban in va file mém) cho phdng QLDT. 18/02/2022 Khoa chuyén nganh
12 ﬁﬁ“ﬂmﬁg‘;ﬁ&? gidng viénhuéng din |1 oo oa93/02/2022 | Phong Quén 1y ddo tao
Dé nghj danh séch hi dong chdm khéa lufin TN 1én Chém nhét ngay
13 | Ban gidm hiéu (théng qua phong QLDT. 04/03/2022 Khoa chuyén nganh
14 ;ﬁg‘d‘}:;f_‘ dinh giao nhiém vy cham KLTN trinh BGH | 1\ 0 104y 09/03/2022 | Phong Quén 1y dio tgo
g5 | Sinh vién ndp khoa lugn the nghifp cho b mdn 25/03/2022 Sinh vién, b mén chuyén nganh
Td chirc chim khéa ludn t6t nghiép va ndp két qua
16 ﬁ?ﬁ%ﬁg mgﬁ'ﬁm@mﬁi e ;h"g; Truée ngdy 05/04/2022 | Khoa chuyén nganh
diém ciia khoa
Tinh toén dif liéu diém va gir dir liéu tot nghiép cho Trung tim CNTT, phdng Quin Iy
17 | shong QLDT a4 chufn bj xét TN Trube ngdy 13/0422022 | 45 100
1g | Xéttot nghigp (dw kicn) 25.29/04/2022 Phong QLDT
-In quyét dinh TN tft DS tbt nghiép tép thé, quyét dinh - g]llgng Quén Eida: gz;l —_
TN c4 nhén, bing t6t nghiép; - Phong Khio thi v c
19 _In phiéu diém todn khoa; 25/05-03/06/2022 1 gibodye; %
-Chuén bi hd so bt nghiép cho SV (dy kién) -Phdng Cong tic sinh vién.
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