BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC THUONG MAI Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 552/QD-DPHTM Ha Ngi, ngay 44 thang 4 nim 2022
QUY DINH

Vé viée thye tip va lam t6t nghigp ddi v6i sinh vién dai hoc chinh quy
chuyén nganh Quan trj khich san va chuyén nganh Quan tri dich vu du lich & Ii¥ hanh
chwong trinh dao tao dic thi,, nim hoc 2022-2023
Cén cu Vin ban hop nhét s617/VBHN-BGDDT, ngay 15/05/2014 cua B Gido duc
va Dao tao vé viéc ban hanh “Quy ché dao tao dai hoc va cao déing hé chinh quy theo hé
théng tin chi’’;
Cén cr vao chuong trinh dao tao hién hanh 4p dung cho timg nim tuyén sinh tuong
duong véi cac khéa hoc 1am thuc tép va tét nghiép;
Cin ctr Quyét dinh sb 555/QD-TM-DT ngay 16/08/2013 cia Hiéu trudng Trudng Pai
hoc Thuong mai vé viéc ban hanh “Ouy dinh vé dao tao dai hoc hé chinh quy theo hé thong
tin chi; Quyét dinh s 247/QD-DHTM-QLDT ngdy 10/04/2017, Quyét dinh s§ 598/QD-
DHTM-QLDT ngay 12/09/2017 va Quyét dinh sb 432/QD-DPHTM-QLDT ngay 09/04/2019
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Thuong mai vé vide “Sira ddi, bé sung mot sé diéu trong /
Quy dinh dao tao hé dai hoc chinh quy theo hé théng tin chi”; 3B
Cin ctr Quyét dinh s6 840/QD-DHTM ngay 20/07/2018 cta Hiéu truéng Truong Pai THU
hoc Thuong mai vé viéc ban hanh “Pé dn dp dung co ché ddc thii dao tao nganh Quan tri  \
khdch san, nganh Quan tri dich vu du lich & li¥ hanh trinh dé dai hoc chinh quy’”’; b S
Trén co s& ké hoach giang day, hoc tép clia timg ndm hoc, Truong quy dinh viée
thuc tip va lam t6t nghiép nhu sau:
1. P6i twong di thye tip va lam tt nghiép khoéa hoc .
Sinh vién dai hoc chinh quy chuong trinh dao tao dic thu dap tng yéu cu vé
thoi gian dao tao toan khéa hoc quy dinh tai Khoan 2, Diéu 5 Quyét dinh sé 555/QD-
DHTM-DT ngay 16 thang 8 nam 2013 cua Hiéu truéng Trudng Dai hoc Thuong mai va
diéu kién di thuc tap, lam tt nghiép khoa hoc tai Muc 2 ctia Quy dinh nay.
2. Diéu kién di thwe tdp va lam tt nghiép khéa hoc
- Diéu kién di thyc tap tdng hop: sinh vién phai tich liy téi thidu 99 tin chi thudc
chuong trinh dao tao ctia chuyén nganh ma sinh vién dang theo hoc tinh dén thoi diém
di thuc tap tong hop (s6 tin chi tich lity tinh di thuee tdp tong hop cho hoc ky 2 ndm hoc
bao gém ca s6 tin chi cdc hoc phdn hoc trong hoc kp 1 truée khi di thuc tdp tong hop
awoc tam tinh la d’gt};ﬁ/




- Piéu kién lam khéa luan t&t nghiép: sinh vién phai tich liy tbi thidu 99 tin chi
thudc chuong trinh dao tao cta chuyén nganh ma sinh vién dang theo hoc va dat bao céo
thuc tap tdng hop tinh dén thoi diém di 1am khoa luan 5t nghiép.

Luwu y: S6 tin chi tich iy tinh di thyc tap va lam tot nghiép sinh vién K54 bao gom
cd 11 tin chi ngoai ngit va tin hoc, sinh vién K55 bao gom cd 9 tin chi ngoai ngit va tin
hoc dwoc tam tinh la dat chudn dau ra ngoai ngik va tin hoc theo quy dinh cua Truong.

3. Quy dinh vé thyc tip téng hop, thue tip va l1am khéa ludn t6t nghiép
3.1. Ddi véi thuc tdp téng hop

Sinh vién di thuc tép téng hop 6 tudn tai cac loai hinh doanh nghiép/td chirc (don
vi thye tdp) theo sy phén cong va huéng dan ctia Khoa quén 1y.

Tai don vi thuc tp, sinh vién phai van dung céc kién thirc, k§ nang da dugc trang
bi theo nganh/chuyén nganh do tao vao tim hiéu va tiép tuc hoc tir thuc tién hoat dong,
kinh doanh ctia don vi thuc tép theo linh vuc cy thé ctia chuyén nganh dao tao, truc tiép
tham gia vao mét s6 cong viéc tai bd phén thuc tip theo phan cong cia don vi tiép nhan
thuc tap dé rén luyén thuc té va tim hidu siu hon vé céc linh vuc thudc chuyén nganh
dao tao & don vi thyc tép, phat trién kha ning phat hién vin dé tir thuc té kinh doanh cua
don vi thuc tép dé dé xuit huéng khéa luan tét nghiép & giai doan 2 cua dot thyuc tp va
lam tét nghiép (ngi dung cu thé theo quy dinh cua khoa quan ly).

Két thuc dot thuc tép tong hop, sinh vién phai viét Bao céo thyc tép téng hop
(theo méu quy dinh ctia Khoa quan 1y), trong d6 sinh vién phéi phét hién, d& xuit duoc
tir 2-3 van dé cn nghién ctru lam d tai khoa luan t5t nghiép. Nhitng vin d& dit ra c6
tinh thoi su cdp thiét cin giai quyét tai noi thuc tap va phai phu hop véi nganh/chuyén
nganh do tao cia sinh vién. Bio céo thuc tép tong hop dugc trinh bay theo qui dinh vé
Huéng dan thyc tp tot nghiép ctia Khoa, ¢d ddu xdc nhén ciia don Vi thuc tdp.

3.2. Doivéi thuce tdp va lam khéa lugn t6t nghiép

Sinh vién di diéu kién lam khéa luan t&t nghiép (theo Muc 2 ciia Quy dinh nay) s&
dugc giao @ tai 1am khoa lugn tét nghiép. Sinh vién tiép tuc thue tap 12 tuin tai céc loai
hinh doanh nghiép/t6 chirc da thyc tép tong hop dé hoan thanh khéa lugn theo quy dinh ciia
cac khoa quan 1y. Khéa luan tét nghiép dugc trinh bay theo qui dinh khung dé cuong khoa
luan t6t nghiép cta khoa.

Két thic dot thyc tap va lam khéa luan tét nghiép, sinh vién phai ndp céc san
pham sau:

1) Dé cuong chi tiét c6 phé duyét clia giang vién huéng dén;

2) Ban thao ndi dung khéa luan c6 but tich sira chira clia gidng vién hudéng dan
(dugc kep hodc dong lai thanh 1 tédp theo quy dinh cua khoa quan 1y);

3) 2 ban khoa luan chinh thirc duoc dong theo quy dinh cua khoa quan ly.




Lueu : Sinh vién tdp hop cdc san phdam trén véo 1 tii dung, co ghi rd -Ho va Tén
sinh vién, ma sinh vién, gidng vién huéng dan va ndp cho bé mén theo thoi gian quy dinh.
4. Quy dinh vé phin céng gido vién huéng din lam 6t nghiép

T4t ca cac gidng vién chuyén nganh da hét thoi gian tap su déu du diéu kién duoc
phan cong huéng dan sinh vién thuc tap va viét bao cdo thuc tap tong hop. Viéc hudng
dan thuc tap va viét bao cdo thue tap tong hop duge thuc hién theo ting 16p véi sb
lugng sinh vién twong dwong 16p hanh chinh. Gidng vién duoc phdn céng phdi lén lop
huéng dan bdo cdo thuc tdp tong hop cho sinh vién theo lich quy dinh cia Nha trudong
va ¢6 trdch nhiém hudng dan, gidi ddp cde thde mdc cua sinh vién trong suot 6 tudn
thue tdp tong hop.

Pé dim bao chét luong cua khéa luén tdt nghi€p va can ¢t vao van ban huéng
dan ctia B Gido duc & Pao tao, Trudong quy dinh sé lugng khéa ludn tét nghiép tdi da
dugc 1 gidng vién huéng dén cling mot thoi diém nhu sau:

- GS/PGS/TS/giang vién chinh va twong duong: 25;

- Giang vién tir 5 ndm c6 trinh 6 thac si: 18;

- Giang vién duéi 5 nam: Céc giang vién trinh d6 Tién si duoc huéng dén t6i da

7 khoéa ludn; Thac si va giang vién d4 thyc hién va nghiém thu thanh cong & tai cdp
trudng duoc hudng dan t6i da 5 khéa luan; cac gidng vién khéc néu du didu kién theo
danh gia ctia bd moén c6 thé xem xét huéng dan khong qua 3 khoa lusn;

- Giang vién dang di hoc: 7;

- Giang vién kiém chirc: 50% dinh mire theo quy dinh

Trén co s¢ quy dinh nhu trén, Truong cac khoa quan ly sinh vién cin ctr ké
hoach cong tac cia cdc bd mon va chirc danh cia giang vién timg bo mén trong khoa dé
phén cong sb luong khoéa luan tbt nghiép dugc hudéng dan cho tung b6 mén cho phu
hop. Trudng cdc bd moén chiu trach nhiém phén cong giang vién huéng dan cho ting
sinh vién trén co s& dinh mirc quy dinh va diéu kién thuc té cta b6 mdn. Trudng hop
con sinh vién chua c6 gidng vién huéng din, Truéng cic khoa béo cédo Ban Gidm hiéu
dé giai quyét.
5. Quy dinh vé d4nh gia két qui lam tét nghiép
5.1. Ddnh gid két qua thuc tdp tong hop

- Béo cdo thuc tép téng hop do 2 gidng vién chdm (theo thang diém 10) theo su phén
cong ctia Khoa va bd mon. Cac quy dinh vé diém chdm va xr Iy két qué ctia 2 giang vién
chdm theo quy dinh vé hoat dong khao thi cua Trudng va quy dinh hién hanh cia B Giao
duc va Pao ta%’
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- Béo cdo thuc tap tong hop duge tinh twong duong bing 1 hoc phén 5 tin chi.
Sinh vién c6 béo céo thuc tap tong hop khong dat (du6i didm 4) phai lam lai dén khi dat
méi duge giao dé tai lam khoa luén tét nghi€p. Sinh vién c6 bdo cdo thyc tdp khéng dat
hoidc dat mic D, D* ¢6 nhu cau lam lai/cai thién diém phai lam don ndp cho Khoa quan
ly. Khoa quén ly 1ap danh sich va gri cho Phong Quan 1y Pao tao theo thi gian quy
dinh tai Phu Iuc kém theo Qui dinh nay.

5.2. Ddnh gid két qua khda lugn tét nghigp

- Mdi khoéa luén t6t nghiép duge 2 giang vién chim déc I4p theo thang didm 10
(trong d6 c6 gidng vién huéng din va mot giang vién khac c6 thaAm nién it nhit 5 nim
cong tac theo phé duyét cua Trudng khoa trén co s& danh sach gidng vién chim khoa
luan tai Quyét dinh giao nhiém vu chim khoa luén tét nghiép do Higu truéng quyét
dinh); céc quy dinh vé diém chém va xir Iy két qua ciia 2 gidng vién chém theo quy dinh vé
hoat dong khao thi ctia Trudng va quy dinh hién hanh ciia B§ Gido duc va Dao tao.

- Khoa ludn tét nghiép duge tinh twong duong bing 1 hoc phin 10 tin chi. Sinh
vién ¢6 khéa ludn t6t nghiép khong dat (dudi diém 4) hoac dat mire D, D* ¢6 nhu ciu Jam
lai/céi thién diém chi dugc thuce hién vao dot thyc tap tiép theo.

6. Xét tt nghi¢p va bé giang ,

- Sinh vién duoc Trudng xét va cong nhén tbt nghiép khi c6 du céc didu kién theo
Diéu 23, Chuong 4, Quyét dinh s 555/QD-DHTM-DT ngay 16/8/2013 clia Hiéu truéng
Trudng dai hoc Thwong mai “Quy dinh vé dao tao dai hoc hé chinh quy theo hé thong
tin chi” va Quyét dinh sé 247/QD-DPHTM-QLDT ngdy 10/04/2017 cua Hiéu truéng
Trudng dai hoc Thuong mai vé viée “Swa d6i, b6 sung mot s6 diéu trong Quy dinh dao tao
hé dai hoc chinh quy theo hé théng tin chi”;

- Sinh vién da c¢é ching chi ngoai ngit/tin hoc quéc t& néu ¢6 nhu clu xét tét
nghiép phai ndp chimg chi tai phong Quan ly dao tao chim nhat truée thoi gian du kién
xét tot nghiép 4 tudn dé Truong giri xdc minh chimg chi va xét cong nhan dat chuén dau
ra ngoai nglt/tin hoc cho sinh vién theo quy dinh cua Trudng.

- Sinh vién du diéu kién tét nghiép sém hogc muén so véi thoi gian thiét ké 4
nam cua khéa hoc phai lam don xin xét tdt nghiép theo miu trén website:
daotao.tmu.edu.vn gli Phong Quén Iy dao tao chim nhét truéc thdvi gian dur kién xét tt
nghiép 2 tudn (Lwu ¥: déi véi nhimg truong hop tot nghiép mudn so véi thoi gian thiét
ké khéa hoc Pphdi c6 xdc nhan cia chinh quyén dia phwong noi cu trij).

- Sinh vién du diéu kién t6t nghiép ding thori gian thiét ké cua khéa hoc nhung
mudn hoan xét tot nghiép dé hoc va thi cai thién diém phai lam don xin hoan xét bt
nghiép (theo miu trén website: daotao. tmu.edu.vn) gii Phong Quén 1y dao tao cham

nhét trude thoi gian du kién xét tdt nghiép 2 tuan ;
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7. Tb chire thue hién

Sinh vién va cac don vi trong truong co trach nhiém thuc hién céc cdng viéc sau;
7.1. Trdach nhiém cia sinh vién:

Sinh vién du diéu kién thuc tdp phai thuc hién dung ndi dung cbng viéc va tién
dd thoi gian trong bang Phu luc kém theo Quy dinh nay.

7.2. Khoa Khdch san — du lich

- Phan cong gidng vién huéng dan sinh vién thuc tap tong hop va ndp danh sach
phéan cong cho phong Quan ly dao tao;

- Chu tich Hoi dong khoa t6 chirc bién soan: Huéng dén thye tap tong hop, dé
cuong béo céo thyc tap téng hop, tiéu chi va thang diém danh gia bao céo thyc tap tdng
hop, khung Pé cwong khéa luén t6t nghiép, tidu chi va thang diém d4nh gid khoa luan
t6t nghiép va thong qua Hdi ddng khoa, ndp vé& Ban Gism hiéu (qua phong Quan ly dao
tao) dé Trudng quéan ly va kiém tra thuc hién. Khoa, bd mén thugc khoa phai chdp hanh
khung huéng dan da dugc duyét;

- T4 chirc chdm bdo cdo thuc tap téng hop cho sinh vién, nop két qua chdm (ban
m) vé phong Quan ly dao tao va nhap diém bio cio téng hop cta sinh vién 1én phén
mém theo 16p hoc phan tlr tai khoan nhap diém cua khoa

- Phén cong sb lugng khoa luén tét nghiép duoc hudéng din cho timg bd mon;

- Phé duyét tén dé tai khoa luan, danh séch giang vién huéng dan khoa luan tdt
nghiép theo quy dinh va danh sich phan cong, trinh Ban gidm hiéu ra quyét dinh giao
nhiém vu huéng dén khéa luan (thong qua phong Quan ly dao tao (ban in va file mém));

- Nhén don xin lam lai/cai thién diém béo céo thuc tap tdng hop/khéa luan tét
nghié€p cua sinh vién, 1ap danh sach va ndp vé phong Quan ly dao tao:

- Quan ly sinh vién thue tap theo quy ché;

- D¢ nghj danh sach hoi déng chédm khoa luan tét nghiép 1én Ban Gidm higu
(théng qua Phong Quén 1y dao tao) dé ra Quyét dinh giao nhiém vu chdm khéa uan tét
nghiép cho Khoa;

- T chtrc chdm khoéa ludn, phé duyét va nop két qua chim (ban in) cho phong
Quan Iy dao tao; nhép diém Khoa luan cia sinh vién 1én phan mém theo 16p hoc phén tir
tai khoan nhép diém cia Khoa:

- T6 chire téng két va bé gidng khoa hoc.

7.3. Cdc by mén thugc Khoa Khdch san — Du lich

- Lap va nfp danh séch phén cong gido vién di diéu kién hudng dan sinh vién
thuc tdp tong hop va lam khoa lun t5t nghiép (theo quy dinh) cho Khoa phé duyét;

- Chuin héa tén d2 tai khoa luén cho sinh vién, ndp Khoa phé duyét (Sinh vién

chi duoc thay doi tén dé tai khéa ludn 16t nghiép trong tuan dau tién thue tdp lam khéa

ludn tét nghiép); w



- B6 m6n va giang vién huéng din sinh vién lam tdt nghiép chiu trach nhiém
quan ly chuyén mon va quan Iy sinh vién dugc phén cong huéng dan tbt nghiép;

- Lap danh séch giang vién chim khoa luan tét nghiép, ndp cho Khoa quén ly dé
trinh Ban Giam hiéu ra Quyét dinh;

- Trién khai chidm béo cdo thuc tép téng hop va khoa luan tét nghiép, dung thoi
gian va c4c yéu cu khac cia quy dinh nay.
7.4. Phong Qudn Iy dao tao

- Phéi hop vé6i Khoa Khach san — Du lich d& 1én lich huéng din béo co thue tip
tdng hop cho sinh vién theo timg hoc ky;

- Lap danh s4ch sinh vién du diéu kién di thuc tap tong hop, danh sédch sinh vién
du diéu kién lam khoa luan tét nghi¢p giri Khoa quan ly;

- Trién khai, kiém tra ndi dung va theo dbi tién do thuc hién céc cong viéc theo
quy ché;

- Téng hop va bao c4o Ban Gism hi¢u céc cong viée phai thye hién theo dting ké hoach;

- Téng hop danh sach gidng vién huéng din va chim khéa luan tét nghiép; 1am
quyét dinh trinh Ban Gi4m hiéu phé duyét;

- Hoan chinh danh séch va @ nghi xét tét nghiép cho sinh vién theo quy ché;

- In va cdp phit bing t5t nghiép dam béo theo diing lich bé giang,
7.5. Phong Cong tdc sinh vién

- T4 chure hop va xét diém rén luyén, xét hoc béng, khen thudng cho sinh vién tét
nghiép theo quy dinh;

- Hoan chinh h so t6t nghiép cho sinh vién.
7.6. Phong Phdp ché va Thanh tra

Phéi hop cung véi cdc bd phén lién quan kiém tra viéc td chirc thuc hién cia céc
phong, khoa, b mén va céc don vi khac c6 lién quan.
7.7. B4 mén Gido duc thé chit

Truée mdi dot xét tot nghiép, phéi hop cing Phong Quan 1y dao tao dé lap danh
sach hoan thanh chuong trinh GDTC cho sinh vién hé dai hoc chinh quy céac khoa.
7.8. Trung tim Cong nghé théng tin

- Phéi hop ciing Phong Quén Iy do tao chuin bi té chirc cho sinh vién [am tét
nghiép, xét tbt nghiép;

- Phéi hop vé&i Phong Khéo thi va Pam bao chét luong gido duc trong viéc
chuyén diém 1én phan mém; in bang diém tbt nghiép khoa hoc;

- Phéi hop voi Phong Cong téc sinh vién trong viéc hoan thién cic thong tin lién
quan dén cac didu kién xét tét nghiép cia sinh vién;

- Phoi hop v6i cde phong ban c6 lién quan dé dam bao tién do thuc hién lam 6t

nghiép cudi khéa cho sinh vién theo ding ké hoach,,
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7.9. Phong Khdo thi va Pdm bio chit luong gido duc

- Hoan thién va chuyén dit liéu diém Ién phan mém;

- In Phiéu diém tét nghiép khoa hoc.
7.10. Cdc phong quan Iy chitc ndng khdc

- Céc phong: K& hoach - Tai chinh, Quén tri va co s& vat chét, Khu ndi trd sinh
vién va Thu vién cén cir vao nhiém vu dugc giao hoan thanh cic ¢dng viée ¢6 lién quan,
tao diéu kién thuan loi dé viée lam tbt nghi€p cling nhu viéc ra trudng cia sinh vién
duoc thue hién ding tién do theo ké hoach;

- Trong qud trinh thyc hién quy dinh nay, néu c6 vén dé gi phat sinh, dé nghi céc
don vi phén 4nh cho Ban Gidm hiéu (qua phong Quan Iy dao tao) dé c6 quyét dinh xtr ly

kip thoi, ¢/

Noi nhén: /‘KT.\HIEU TRUONG
- Ban Giam higu (dé quan ly va chi dao); PHO }hEU TRUONG
- Nhu muc 7 (d€ thyc hién); ~ TRUONG |

- VT (dé luu triv). - BAlHOC
THUONG M4
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